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1. OBJETIVO DE LA TAREA

El objetivo de esta tarea consistio en realizar los procedimientos relacionados con las
actividades de cierre del Ejercicio 2010, de acuerdo a los controles definidos por esta Auditoria
General, incorporando lo establecido en los puntos A v B del anexo de la Resolucion N” 152/95 y

su modificatoria, la Resolucion N° 147/97, ambas de la Sindicatura General de la Nacion.
2. ACLARACIONES PREVIAS

Cabe destacar que para la planificacion y aplicacion de los procedimientos se considerd lo

siguiente:

- Respecto de la Ejecucion Presupuestaria del ejercicio 2010, de acuerdo al Planeamiento 2011,
se prevé la emision de un informe.

- La metodologia utilizada para determinar la clasificacion del Riesgo, se baso en la evaluacion
de los hallazgos propios de cada Dependencia.

- Esta Auditoria General considera que el SIPEFCO no es un sistema confiable. Es de hacer
notar que se encuentra en etapa de implantacion el sistema PILAGA.

- Con respecto a los Partes Diarios, el Parte Diario N° (), en algunas Dependencias contiene

saldos ajustados sin la exposicion de los movimientos que originaron tales ajustes.

3. ALCANCE

Con el fin de cumplir el objetivo establecido, nuestro equipo de trabajo se constituyé en la
Tesoreria de acuerdo al cronograma, el dia de 03/01/11.

El examen realizado de conformidad con el Manual de Procedimientos de Auditoria
Interna de la AGUBA, disposiciones de la UBA, las Normas de Auditoria Gubernamental,
incorporando a las Res. N” 152/95 y su modificatoria Res. N® 141/97, Procedimientos de Auditoria
de Cierre de Ejercicio, ambas de la SIGEN.

La tarea realizada se basd exclusivamente en la documentacion v datos aportados por la

Unidad correspondiente sin que se hayan realizado actividades de otra naturaleza.
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4. LIMITACIONES AL ALCANCE
Sin limitaciones.
5. TAREA REALIZADA
5.1 Circularizacion

Se solicitéd, mediante Nota AGUBA N° 281/10 de fecha 12/11/10, la informacion que se
detalla a continuacion:

Remisidn de informacién general de la Dependencia — Vio. 06/12/10

1. Ultimo dia habil del afio 2010 y primer dia habil del ano 2011, para esa Dependencia.
Horarios de las dreas de Tesoreria y Contabilidad, para ambos dias.
De existir alguna modificacion (puntos 1. y 2.), con posterioridad al vencimiento de la

presente, deberd ser comunicada a esta Auditoria.

b

i

Datos segin los “Cuadros | a V ** remitidos via mail, que responden a los siguientes titulos:

Cuadro Concepto

Indice CuadrosTa V

I Detalle de Cajas Chicas y Fondos Rotatorios asignados en el corriente
afo.
|| Detalle de Cuentas Bancarias.
I Inversiones que posee la Dependencia.
v Registros utilizados.
\Y% Recibo y/o Facturas, Vales a Rendir, Memos y Comisiones que emite la
Dependencia.
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Informacidn adici

Se deberd realizar una descripcion del sistema de control que la Dependencia tiene

establecido en lo relativo a:

o Montos de facturacion respecto a la categoria de Monotributo de
inscripeion
o Implementacién del uso de factura electrénica por parte de los

proveedores, en los términos de la normativa vigente

5.2. Arqueo de Fondos y Valores

- Se practicd el recuento de fondos y valores (propios y ajenos) puestos a nuesira
disposicién, volcéndose la informacién obtenida en los formularios disefiados para este fin,
desagregando cada concepto de acuerdo a la naturaleza de los mismos, segun se detalla en el

Anexo del presente Informe.

» Se constatd el estado de rendicién, al 31/12/10, de las Cajas Chicas y Fondos Rotatorios
asignados al sector de Tesoreria. En el caso de encontrarse pendientes de rendicion se verifico
la composicion e integridad de los montos asignados y, en el caso de haberse rendido, se
controld la planilla de rendicién presentada en el drea contable u otra documentacion que avale

dicha situacion asi como también, en el caso que corresponda, el Recibo por ¢l remanente de

efectivo.

~ A través de las fotocopias de los certificados de depésitos a Plazo Fijo se constaté el
devengamiento de los intereses correspondientes, la titularidad del documento y la existencia
de la leyenda “Intransferible™.

~ Se efectuaron los controles de cilculos aritméticos pertinentes.

~ Se verificaron los montos existentes en la Tesoreria al momento del arqueo de fondos y

valores con los saldos contabilizados en los diferentes Partes Diarios y boletas de depésito

bancario emitidos en los dias posteriores.
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~ Se constatd que las Cajas Chicas y Fondos Rotatorios, asignados a los diferentes sectores

de la Dependencia, se encuentren rendidos al 31/12/10.

- Se verificd el saldo de los rubros Otros Valores y Varios con los registros

correspondientes,

Con relacion a la revision de hechos posteriores al cierre del Ejercicio, se conciliaron los
saldos arqueados oportunamente en el sector de Tesoreria, con los registros respectivos y su

documentacion de respaldo.

5.3. Corte de Documentacion

Se realizé el Corte de la Documentacion puesta a nuestra disposicion, segin la siguiente

apertura:

5.3.1. Corte de ingresos y egresos

o Corte de Facturas, Notas de Déhito, Notas de Crédito y/o Recibos: Se realizo ¢l
corte de la documentacion en uso, tomindose los datos de la tltima emitida y la
primera en blanco por cada uno de los conceplos, visualizindose los 5 (cinco)
ultimos documentos emitidos anteriores al corte.

Se listé y verificd la correlatividad numérica de la totalidad de los documentos en

stock (sin utilizar).

o Corte de Chequeras: Se practicé el corte de Chequeras en uso, tomédndose los
datos del dltimo cheque emitido y el primero en blanco, para cada una de las
cuentas corrientes bancarias, visualizindose los 5 (cinco) ultimos cheques emitidos
anteriores al corte en el caso que estuvieran aln en cartera, y la documentacion de
respaldo de los mismos, en el caso que la Dependencia ya los hubiera entregado.

Se listé y verificod la correlatividad numérica de la totalidad de los documentos en

stock (sin utilizar).
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o Corte de Ordenes de Pago o Liguidaciones, Vales a Rendir y/o Memos: Sc
tomé nota de los datos correspondientes al dltimo documento emitido y el primero
en blanco sin utilizar, visualizandose los 5 (cinco) ultimos documentos emitidos
anteriores al corte.

Se list6 y verifico la correlatividad numérica de la totalidad de los documentos en

stock (sin utilizar).

5.3.2. Corte de disposiciones y transacciones

o Se relevéd la altima documentacion emitida al 31/12/10, a saber:

. Informe de la Comisidn Evaluadora.

. Resolucion de Adjudicacidn.

. Orden de Compra o de Provision.

. Certificacion de la Comision de Recepeion.

. Informe o Remito de Entrega.

. Resoluciones emitidas por la méxima autoridad de la Dependencia,

Consejo Directivo o Consejo Superior.

En todos los casos se relevd un lote de los 5 (cinco) dltimos documentos emitidos.
Con relacién a los titulos 5.3.1 y 5.3.2, cabe aclarar que no se analizé el contenido de la

documentacion solicitada.
5.4. Cierre de Libros
o Se solicitaron los libros y registros contables, de Resoluciones y de Ordenes de

Provisién, procediéndose a cerrar aquellos que fueron puestos a nuestra

disposicién, y a transcribir en los papeles de trabajo de la Auditoria los siguientes

conceplos:

. Nombre del Libro.

. Sistema de registracion.
’ N y fecha de ribrica.

. N de folios totales.
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. N de folios utilizados.

. Datos de la dltima registracion: - Fecha
- Datos
- Importe
. Saldo acumulados: - Fecha
- Importe

5.5. Conciliaciones bancarias

o Se constatd, durante los procedimientos de cierre, la fecha a Ia cual se encontraban
realizadas las conciliaciones bancarias, de cada una de las cuentas corrientes y cajas
de ahorro informadas por las Dependencias.

o Se constatd, al 31/12/10, que el saldo de extracto y libro Banco indicado en la
conciliacién, coincida con el saldo que figura en el extracto y libro Banco

respectivo.

6. PRINCIPALES OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Se exponen en el Anexo I que forma parte del presente informe.

7. CONCLUSION DEL INFORME

En funcidn al objetivo establecido, al alcance y metodologia de trabajo empleados, a las
limitaciones al alcance, a los procedimientos aplicados, a las observaciones realizadas, sus
consecuencias y recomendaciones. Esta Auditoria General dio cumplimiento a los procedimientos
correspondientes, a las actividades de cierre del ejercicio 2010 y a los controles establecidos por la

misma.
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ARQUEOQ DE FONDOS ¥ VALORES AL CTERRE DEL EJERCICIO 2010




